= Camera di Commercio
@ ‘ Savona ,
BANDO DI CONTRIBUTI

1) PER LA CERTIFICAZIONE DEGLI OPERATORI CHE SVOLGONO ATTIVITA SU TALUNI GAS FLUORURATI
AD EFFETTO SERRA E INVESTIMENTI CORRELATI
2) PER L'INTRODUZIONE DEL SISTEMA HACCP E INVESTIMENTI AD ESSO CORRELATI

Istruzioni per I'invio telematico

Per ’invio telematico & necessario che I'impresa:
1 - SIA DOTATA DI FIRMA DIGITALE (SMART CARD, BUSINESS KEY, ECC. E RELATIVO

SOFTWARE DI FIRMA)
2 - ABBIA ATTIVATO UNA CASELLA DI POSTA ELETTRONICA CERTIFICATA (PEC)

3 - ABBIA SOTTOSCRITTO IL CONTRATTO TELEMACO PAY (con relativo conto prepagato
di importo pari o superiore ad € 16,00, ossia il valore della marca da bollo).

In alternativa, per la presentazione dell’istanza e il pagamento dell’'imposta di bollo
'impresa puo avvalersi di uno dei seguenti soggetti: associazione di categoria / agenzia / studio
/ altro soggetto privato.

Attenzione: Per completare l'attivazione della Convenzione TelemacoPay la societa
Infocamere S.c.p.aimpiega almeno 48 ore lavorative.
Per non incorrere in invii tardivi si consiglia di tenere conto di questo tempo operativo

OCCORRE PRESTARE ATTENZIONE ALLA DICHIARAZIONE CONTENUTA NEL MODULO DI DOMANDA:
“2. in merito alla convenzione Telemaco Pay necessaria per I'invio telematico della presente istanza:
(barrare una delle due caselle)”

COMPILARE SOLO SE E’ STATO
SOTTOSCRITTO IL CONTRATTO
TELEMACO PAY

DICHIARA

1.] v di averla sottoscritta e di eleggere domicilio speciale per ogni comunicazione successiva all'invio e inerente l'istruttoria della
pratica:

O la casella PEC indicata nella convenzione: @ ;

[ altra casella PEC dell'impresa : @ ;

ovvero

v di__non averla sottoscritta e di incaricare [lassociazione / agenzia / studio / privato /altro:

abilitato
al servizio Webtelemaco, come soggetto presentatore della presente pratica e di voler ricevere ogni comunicazione successiva
allinvio presso la seguente casella di PEC elettaa domicilio dall'impresa: @
COMPILARE SOLO SE NON FE’
STATO SOTTOSCRITTO IL
CONTRATTO TELEMACO PAY 1
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PREPARAZIONE DELLA PRATICA TELEMATICA

PRIMA FASE:
CREAZIONE DEL MODELLO BASE E SUA COMPILAZIONE ON LINE

1) Connettersi al sito http://webtelemaco.infocamere.it
2) Cliccare su “Servizi e-gov”

D~ XM WebTelemacolnfo.. *

5 99 infocamere Login . WebTelemacolnfo..

MAPPA  GUIDA  ESCI

L ]
l'l registroimprese.it gm = .

I3 rPral\chE R.l.](Prat\chE pmtesn]mf Strumenti SDFt\\larE]

Benvenuto in WebTelemaco
"WebTelemace & lo strumento indispensabile per la spedizione delle pratiche telematiche al Registro Imprese"

ni Utili

all'Invio Telematico

Campagna Bilanci 2014 + Laprima volta leggere la:

.

Compilare la pratica con
FedraPlus, AriannaPlus o con un
programma analogo

Scaricare |a pratica per l'invio

Si avvertona gli Utenti che in occasione della Campagna
a partire da lunedi 19 maggio fino a venerdi 30 maggio compresi,
I'orario di servizio sara esteso fino alle ore 24.

Telematico
« Attivare |a "Spedizione pratiche"
16 aprile 2014 - Dalla Camera di Commercio la Visura ufficiale » Verificare |a lista delle pratiche
della tua impresa pronte e inviarle

Utilizzare "Lista in istruttoria” o

"Lista Evase” per gestire le
Inizia il 16 aprile e si conclude il 5 maggio la campagna di comunicazione pratiche gi4 spedite
sulla nuova Visura camerale verso tutt | soggetti che hanno iscritto |a
propria PEC al Registro Imprese

ks

1 aprile 2014 - Nuova modulistica Registro Imprese 6.7

Vi informiamo che a partire dal 1 aprile 2014 sard possibile inviare .
pratiche di Comunicazione Unica o di deposite bilanci soltanto se
conformi alla nuova modulistica Registro Imprese 6.7. Vi
invitiame pertanto a verificare di avere installato Fedra Plus 6.7 (o
successive) ed in case contrario a procedere con

Legal Enity ideniifier

Invio Pratiche
a richiesto il tuo LEI?

Il LEI & l'identificativo univoco e
globale per soggetti che operano
nei mercati finanziari.

Richi desso il codice LET per
te e per i tuoi clienti

Invia in Camera di Commercie le pratiche, compilate con StarWeb,
FedraPlus o equivalenti.

(Al B ttp://webtelemaco.infocamereit/newt/public.htm
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i @ siti suggeriti v &) Ulteriori componenti... v [ sito tematico della Rifor... 2] Login

MAPPA  GUIDA  CONTATTACI ESCI

L]
rl regIStrOImprese‘lt !elemaco VISURE, BILANCI E PROTESTI | SPORTELLO PRATICHE

A [Pratiche 1. Ypr he Prntesli) Bilanci | Strumenti s.:ﬂwa.—qrsEr E—gnv]

Sportelli Telematici | Servizi Software House

Serv. e-Gov > Sportelli Telemati

Servizi di spedizione pratiche iche per I' 3
1l servizio di acquisizione delle Pratiche da parte degli Sportelii Telematici & attivo dal Lunedi al Venerdi dalle ore 8.00 alle 19.00 ed il
Sabato dalle ore 8.00 alle 14.00. Al di fuori di questi orari & comunque possibile usufruire delle funzioni di preparazione ed inoltro dello
Pratiche Telematiche che verranno acquisite dallo Sportello alla successiva apertura
NEWS  per visualizzare la pagina completa delle news,
 Conformita’ alla delibera CNIPA 45/2009 per le firme digitali - Dal 15/02/2012 non sono piu' accettate pratiche con

firme digitali non conformi alla deliberazione CNIPA 45/2009. Si invitano gli utenti a verificare, con I'Ente Certificatore di
riferimento, che il proprio software di firma sia aggiornato.

Lista Sportelli Telematici Disponibili

Gorsi e-learning

Sono disponibili in modalita e-learning dei sulla
Pratica Telematica
E richiesta I'autoregistrazione

Servizio assistenza

1l servizio di assistenza & disponibile al numero 199 50 20 10 oppure
inviando una mail allindirizzo
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http://webtelemaco.infocamere.it/

4) Cliccare su “Accedi”

O - C XM . WebTelemacolnfo..
% 99 infocamere Login B .WebTelemacolnfo..

] . . . MAPPA GUIDA ESCI
"l registroimprese.it =
elemaco

VISURE, BILANCI EFROTESTI | | SPORTELLO PRATICHE

N rDril\:ha R.l.]( Pratiche pmta;n]mf E— SBFt\\larE][ Servizi E'gﬂv]

ortalli Telematici | Servizl Software House
mztica CERC varsiona 2.5

sp
11 Pratics Tala

Anonimo Info News Link utili &/Guida

1l servizio web per il deposito delle domande
@ cerc

= : — 1l Servizio Sportello Telematico CERC consente di effettuare I'invio telematico dei
Contributi Erogati dalle Camere  dati relativi alle pratiche di richiesta contributi alla CdC.

AWVISO
Si ricorda che non sono piu’ accettate pratiche con firme digitali non conformi alla deliberazione CNIPA 45/2009. Si
invitano gli utenti a verificare, con I'Ente Certificatore di riferimento, che il proprio software di firma sia aggiornato.

CORSO E-LEARNING

a €' disponibile il corso aratuite sulla Pratica Telematica dei Contributi alle Imprese in modalita e-learming
(al primo accesso e richiesta la registrazione)

5) Digitare “userid” e “password” e cliccare su “Accedi”

LB 2l BB o/ /webtelemaco.infocamere.it/nent/public htm

File Modifica Visualizza Preferiti

0+ 20X | #E:-webTelemacomioc.. x |
Strumenti 7

54 @ sitisuggeriti v ] Ulteriori componenti.. ~ [ II sito tematico della Rifor... £ Login

fi v B v~ = & v Paginav

[ ] . . . MAPPA GUIDA CONTATTACT ESCI
registroimprese.it i
elemaco

VISURE, BILANCI E PROTESTI | | SPORTELLO PRATICHE

A [(pratiche r.1. ) ratiche protesti |[‘sitanci | strumenti suﬂwm]{sgmili E-guq

Sportelli Telematici | Servizi Software House

Sicurezza v Strumenti v

InfoCamere”

User-id

Digitare user-id

Password

Protetto da Eaco Versione 1.3.0

Digita User-id e Password o accedi con certificato digitale
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6) Cliccare su “crea modello”

O~ CXIM.webTelemacolnfo. *

% 99 infecamere Login . WebTelemacolnfo..

MAPPA  GUIDA  ESCI

L]
rl registroimprese it gm

N rD'al\:ha n.x.]f Pratiche Druta;t\]m( Struments 50Ftwara]f Servizi e-gov |

Sportelli Telematici | Se
i1 Pratica Telematica CERC varsione 2

Saftware Ho
.2

TOD006X Info Stato avanzamento pratiche News Link uti

Nuova

B

Chiuse Storico

m ce rc 1l servizio web per il deposito delle domande

= : —— 1l Servizio Sportello Telematico CERC consente di effettuare linvio telematico dei
Contributi Erogati dalle Camere  dati relativi alle pratiche di richiesta contributi alls CdC.

ATTENZIONE
[@ Ci sono 15 pratiche aperte ancora da spedire. |

SALDO E DISPONIBILITA'

. . |Tariffa € 91.635,09
d Benvenuto sig. D.B.S.SPA 1234 . Il suo credite disponibile & :
Diritti €7.664,05

Si ricorda che non sono piu' accettate pratiche con firme digitali non conformi alla deliberazione CNIPA 45/2009. Si

AVVISO
[ invitano gli utenti a verificare, con I'Ente Certificatore di riferimento, che il proprio software di firma sia aggiornato.

CORSO E-LEARNING

€' disponibile il corso aratuito sulla Pratica Telematica dei Contributi alle Imprese in modalita e-learning
(al primo actesso e' richiesta la registrazione)

7) Selezionare nel campo CCIAA la provincia di SAVONA (SV)
Indicare alternativamente REA o COD. FISCALE e cliccare su “Cerca”

‘webtelemaco.infocamere.it/newt/public htm

BB WebTelemacolnfo. *

File Modifica Visualizza Preferiti Strumenti 7

35 @& sitisuggeriti v £ Ulteriori componenti... ~ [ Il sito tematico della Rifor.. £ Login o~ ~ [ o= v Paginav Sicurezav Strumentiv @~

MAPPA GUIDA CONTATTACI ESCL

1]
rl regIStrOImprese'lt Eelemaco VISURE, BILANCI E PROTESTI || SPORTELLO PRATICHE

i [ pratiche k.. ) pratiche protesti |‘sitanci |[‘strumenti Software |["servizi e-gov |

Sportelli Telematici | Servizi Software House
: Pratica Telematica CERC versione 2.5.2

Info Stato avanzamento pratiche News Link utili @Guida Flesci

Home Crea Modello Nuova Aperte Chiuse

Sede o unita beneficiaria: ricerca

CCIAA SV -~
@ Numero REA \

Codice fiscale
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8) Alla voce “Selezionare il tipo di pratica” selezionare “Richiesta
Contributi”

Alla voce “Sportello di destinazione” selezionare “CCIAA di SAVONA -
Contributi alle imprese - SAVONA”

Quindi cliccare su “AVVIA COMPILAZIONE”

B hitp://webtelemaco.infocamere.it/neut/public.htm

£+ 2¢X | Ml webTelemacoino. x

File Modifica Visualizza Preferiti Strumenti 7

54 @ sitisuggeriti v 2] Ulteriori componenti... ~ [M Iisito tematico della Rifor... £ Login

L ]
registroimprese.it
'_l g p Eelemaco
ﬁ‘ (PratichE R.[.)[ Pratiche PrulEsli) Bilanci (Slrnmenti Snftwaréjr Servizi E'gbvw

Sportelli Telematici | Servizi Software House
: Pratica Telematica CERC versione 2.5.2

o v [ @ v Paginav Sicurezav Strumentiv @

MAPPA GUIDA CONTATTACL ESCI

VISURE, BILANCI E PROTESTI | | SPORTELLO PRATICHE

Info Stato avanzamento pratiche News Link utili &/Guida Flgsci

Home Crea Modello Nuova Aperte Chiuse Storico

Sede o unita benefidiaria: ricerca

CCIAA sV -
©® Numero REA
) Codice fiscale

Cerca

Selezionare il tipo pratica

Richiesta Contributi ~

Sportello di destinazione

CCIAA di SAVONA - Contributi alle Imprese - SAVONA hd Q@ Selezionare lo sportello di destinazione

]

Copyright © InfoCamere S. C. p. A. - Tutti i diritti riservati - .1\ 821007 - Camere di Commercio d'Italia

®125% -

) g 1208

9) Cliccare sull’icona j
Selezionare “Bando contributi FGAS e HACCP”

htm

/newt/p: O~ CX||P.webTelemacolnfo.

% 99 infocamere Login . WebTelema colnfo..

MAPPA  GUIDA  ESCI

VISURE, BILANCI EPROTESTI | | SPORTELLO FRATICHE

ri registroimprese.it B ciomaco
Y T | (e | Erevm———r—" | po——

Sportalli Telematici | Servizi Softwars House
11 Pratica Telematica CERC varsione 2.5.2

Wguida Mlesci

»

Info Stato svanzamento pratiche News Link utili

Home Crea Modello Nuova Aperte Chiuse Storico

i

Richiesta Contributi

Contributo

Sportello di

destinazione CCIAA di SAVONA - Contributi alle Imprese - SAVONA

Bando *

Totale spese

dichiarate al netto , 00
dell' LV.A. *

Importo contributo 0
richiesto * .

Comune:

Indirizzo :

Partita IVA *

Settore * a

Numero INPS *

E-mail * @ Possibilmente indirizo PEC

Numero Di <
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10) Procedere come segue:

Campo: TOTALE SPESE AMMISSIBILI al netto dell’lVA: inserire importo totale
delle spese sostenute (al netto di IVA, ritenuta d’acconto, cassa previdenza
professionale).

Campo: IMPORTO CONTRIBUTO RICHIESTO: inserire I'importo del contributo
richiesto: 50% (investimenti) o 80% (formazione/certificazione/piano
autocontrollo Haccp) delle spese ammissibili come previsto dall’art. 7 del bando.

Il sistema propone in automatico i seguenti campi:

- Numero REA

- Codice fiscale

- Denominazione

- Comune

- Indirizzo

- CAP

- Partita IVA (*): campo eventualmente modificabile dall’utente

Campo SETTORE: cliccare sull'icona | e selezionare settore dell'impresa
dal menu a tendina proposto '

P~ x||M -WebTelemacolnfo.. X

5 99 infocamere Login . WebTelemacolnfo..

AAAAAAAAAAAA

L ]
[ resistoimerese.t .,
A [Pratiche R.1. || praticne Protesti |[ Bilanci |[ strumenti Software |["Servizi e-gov
i Software House

<lli Telemati rvizi Softwar

Numero INPS *

E-mail * @ possibilmente indirizzo PEC
Numero
Dipendenti Impresa
S resa
Impresa Giovanil Femminile

Fatturato/Export

2014

Fatturato 0, 00 0, 00 0, 00

. 0, 00 0,00 0,00

Cognome

Nome

Provincia h Comune

Indirizo cap

Telefono

Versione 23.09.2014



Compilare i seguenti campi:
E-mail (INDICARE INDIRIZZO PEC)

NUMERO INPS: inserire “0” (zero)

Lasciare in bianco i seguenti campi:
NUMERO DIPENDENTI
DIMENSIONE IMPRESA
IMPRESA GIOVANILE

IMPRESA FEMMINILE

FATTURATO/EXPORT

11) REFERENTE: indicare i dati del referente per la pratica

L] . . . MAPPA  GUIDA  CONTATTACE Esc1
I_l registroimprese.it Eul ..... VISURE, BILANCI £ PROTEST! | | SPORTELLD PRATICHE

LLLLLL

Presentatore

nnnnnnn

Cansorzio
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12) PRESENTATORE

Presentatore COMPILARE SOLO QUESTO CAMPO SE
PRESENTATORE GIA' PRESENTE IN ELENCO[ —i %
Presentatore o O x
Nuova anagrafica Presentatore A compiLarE
P | SOLAMENTE NEL
Denominazione ‘ 1 -casOINCUl
Cofice fiscale | ] LIMPRESA NON
ABBIA LA
- H—CONVENZIONE
provincia comme [ | TELEMACO PAYE
. INCARICHI UN
Indirizzo ‘ CPRESENTATORE"
E-mail ‘ |
G‘m.s,{ziu
~ NON COMPILARE _
Nuova anagrafica Consorzio
— -
Denominazione ‘ \ / ‘
Codice fiscale l:|
Provincia Comune | \ ‘
—
Indirizzo /
Telefono
E-mgi ‘

Modalita pagamento contributo

Tipo pagamento *

CONTROLLO FORMALE DELL'IBAN -
INSERIRE LETTERE MAIUSCOLE T 1

\2

Imposta di bollo virtuale

L'impresa dichiara di appartenere ad una delle cateaorie esenti dal versamento dell'imposta di bollo ai sensi del

D.P.R. 642 del 26.10.1972. SELEZIONARE S SOLO SE IMPRESA AGRICOLA, COOP, SOCIALE
LASCIARE SELEZIONATO NO | Osi @no QONLUS
-

13) Campo MODALITA’ PAGAMENTO CONTRIBUTO:

cliccare sullicona " (1) e selezionare Bonifico (2) dal menu a tendina proposto.
Quindi inserire codice IBAN nel campo successivo.

14) GENERAZIONE DEL MODELLO BASE
Compilati i campi richiesti occorre cliccare su “scarica modello base”.
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infocamere.it | PO-BC XM WebTelemacolnfoC... %
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4 @ Sitisuggeriti v £ Ulteriori componenti . v [® Il sito tematico della Rifor.. £ Login Ei v B) ~ ) # v Paginav Sicuremav Strumentiv @~

MAPPA GUIDA CONTATTACI ESCI

e
rl regIStrOImprese'lt :elemaco VISURE, BILANCI E PROTESTI SPORTELLO PRATICHE

A [pratiche RL. Vpratiche prntesﬂ Bilanci |[ Strumenti Software ][Servizi E'gnv‘]

Sportelli Telematici | Servizi Software House

IBAN *

Imposta di bollo virtuale

L'impresa dichiara di appartenere ad una delle categorie esenti dal versamento dell'imposta di bollo ai sensi del
D.P.R. 642 del 26.10.1972.

© si ® No

Allegati

Dichiarazione agli effetti fiscali

Dichiarazione sostitutiva

Note

Scarica Modello Base Nuova Pratica |

i

Viene generato un file .xml che dovra essere salvato su PC con un nome significativo
(es. il nome dellimpresa) e quindi firmato digitalmente in formato .p7m dal legale

rappresentante dell'impresa ovvero dal presentatore delegato per Ila
presentazione dell’istanza.

I!H hitp://webtelemaco.infocamere.it/newt/ public him A 123 IH :WebTelemacolnfo.. * _:ﬁ

File Modifica Visualizza P

menti 7

i @ Siti suggeriti v ] Ulteriori componenti .. ~ [@ Il sito tematico della Rifor... £ Login %~ B - = & - Paginav Sicurema~v Strumenti~ @+

MAPPA GUIDA CONTATTACI ESCI

@
rl regIStrOIm prese'lt nelemaco VISURE, BILANCI E PROTEST! | SPORTELLO PRATICHE

N fpratiche R.I.](Pmtiche Pratesti] Bilanci fsnumenti Software](Servizi e*gav]

Sportelli Telematici | Servizi Software House

Allegati

Dichiarazione agli effetti fiscali

Dichiarazione sostitutiva

Note

Scarica Modello Base

Aprire . AGEF SV_138418 13 i i i Apri sava |~ |l Annulla

R 150% ~

T nHS %Sk Mo T g 17:49
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SECONDA FASE:

PREPARAZIONE E INVIO DEL FASCICOLO DI DOMANDA

Lasciando attiva I'applicazione di Sportello (non si deve chiudere la finestra) e
terminata I'operazione di firma, si prosegue cliccando sul tasto “NUOVA PRATICA”
per allegare il MODELLO BASE precedentemente creato (in questo caso i dati
identificativi del soggetto sono gia valorizzati).

In caso di interruzione l'utente deve ridigitare i dati identificativi del soggetto.

/newt/public htm L - BO XM wWebTelemacolnfo.. %

File Modifica Visualizza Preferiti  Strumenti 7

s (@ siti suggeriti v & Ulteriori componenti.. [ I sito tematico della Rifor... £ Login Mov Bl v O & v Paginav Sicuremav Stumentiv @v

MAPPA GUIDA CONTATTACI ESCI

@
rl registroimprese.it pm TSRS (sromeiio o

.
ﬁ (Pratiche R.I. }(Pratiche Protesti } Bilanci (Strumenti Software }(Servizi efgov]

Sportelli Telematici | Servizi Software House
RIS PE

weran.
Si @ No
Allegati
Dichiarazione agli effetti fiscali
Dichiarazione sostitutiva
Note
Scarica Modello Base .
Nuova Pratica
Aprire o salvare Mbase_AGEF_SV_138418_1373557714161.xml da praticacerc.infocamere.it? Apri Salva - Annulla x

R150% -

| e Mm F il WE NS M Dy 1w ||

Il sistema propone in automatico i campi
- tipo di pratica (“Richiesta Contributi”)
- Sportello di destinazione (CCIAA di Savona — Contributi alle imprese — SAVONA)

Occorre quindi allegare il MODELLO BASE creato precedentemente e FIRMATO
DIGITALMENTE.
Cliccare su “Sfoglia” e allegare il file salvato sul pc.

Il sistema controlla se la firma digitale € stata apposta; in caso contrario segnala che il
file allegato non é firmato e blocca la compilazione.

10
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ebTelemacolnfo..

mere,

File Modifica Visualizza Preferiti  Stumenti 7
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MAPPA GUIDA CONTATTACI ESCI

@
rl registroimprese.it =
elemaco VISURE, BILANCI E PROTEST! SPORTELLO PRATICHE

.
ﬁ ( Pratiche R.I.] ( Pratiche Prﬂtesti]( Bilan

Sportelli Telematidi | Servizi Software House

(Strumenti Sm‘tware]rServizi e-gnv1

Sede o unita beneficiaria: dati impresa

Denominazione:
Comune:

Indirizzo : CAP:

Selezionare il tipo pratica

Richiesta Contributi ~ &) selezionare il tipo pratica

Sportello di destinazione

T

CCIAA di SAVONA - Contributi alle Imprese - SAVONA - Q Selezionare lo sportello di destinazione

:fHe xml.p7m

Awvia creazione

Modello Base _Sfoglia

H150% =

T H % %esaNd 0

B http/n infocamere.it/newt/public htm O - 2CX M :webTelemacolnfo. X

File Medifica Visualizza Preferiti  Strumenti 7
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5% (@ Sitisuggeriti v & Ulteriori componenti .. v [ Ii sito tematico della Rifor.. =] Login

MAPPA  GUIDA  CONTATTACI  ESCI

(]
rl registroimprese.it gm = e e (roma e

N rPrat\chE R.l.](th:ha Prnlesl\]m( Strumenti SnFl\vare]f Servizi E'gov1

Sportelli Telematici | Servizi Software House
+: Pratica Telematics CERC versione 2.3.2 Info Stato svanzamento pratiche News Link utii &uida [l

Sede o unita beneficiaria: ricerca

CCIAA SV -

® Numero REA

Codice fiscale

Sede o unita beneficiaria: dati impresa

Denominazione:
Comune:

Indirizzo : CAP :

Selezionare il tipo pratica

Richiesta Contributi ~ ) selezionare il tipo pratica

Sportello di destinazione

CCIAA di SAVONA - Contributi alle Imprese - SAVONA - Q Selezionare lo sportello di destinazione
Modello Base Sfogla.. oo

Awia creazione
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Compare la seguente videata:

[ MAPPA GUIDA CONTATTACI ESCI
registroimprese.it —_—
elel‘l‘laco VISURE. BILANCI E PROTEST! SPORTELLO PRATICHE

.
h rPratic:he R.L VPratiche Protesti} Biland (Strumenti Software }[Servizi e—gov‘]

Sportelli Telematici | Servizi Software House

i Pratica Telematica CERC versione 252 Info Stato avanzamento pratiche News Link utili “¥Guida ’—-JEsci
Home Crea Modello Nuova Aperte Chiuse Storico
| Allega | Annotazioni | Annulla | Invia Pratica | | Indietro |

Scheda dettaglio pratica: M13711R5820

Tipo Pratica: Richiesta Contributi

D inazione: [

Codice Fiscale

Mittente: [T

Aperta in data:

Sportello: CCIAA di SAVONA - Contributi alle Imprese

Annotazioni mittente:

Lista Allegati:

1 elemento trovato.

esinone T o gt

Modello base

’—:‘L 1 MODELLO BASE 11-07-2013 17:58:21  sualizza

LY /%) t e Scarica

1 elemento trovato.

®125% v

Il controllo della firma avviene nel momento in cui il file viene allegato alla pratica:

e Compare “V” verde: la pratica e stata correttamente elaborata ed & pronta per
I'invio;

e Compare “V” rossa: la firma e scaduta o non valida e non puo essere elaborata.

Cliccare su “visualizza” per una verifica dei dati inseriti.

La domanda risultera invalida (e irricevibile) se il modello base sara firmato
digitalmente da soggetto diverso dal legale rappresentante dell’impresal/dal
presentatore incaricato.
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DOCUMENTI DA ALLEGARE AL MODELLO BASE

Oltre al “MODELLO BASE” generato dal sistema e necessario allegare il modulo di
domanda e i relativi allegati come previsto dal bando camerale (art. 9).

Per allegare i singoli file occorre cliccare su “Allega”.

File Modifica Visusnsa rimam  swwisnn

s (@ Sitisuggeriti + 2] Ulteriori i~ [@ dellaRifor... ] Login 5~ < % % v Psginav Sicuremav Strumentiv @~

MAPPA GUIDA CONTATTACT ESCI

L ]
rl regIStrOImprese'lt Eelemaco VISURE, BILANCI E PROTEST! | | SPORTELLO PRATICHE

A [eratiche R Y Pratiche Prn(es{i] wilanci |[ Strumenti Software )rservilie-nuv]
House

Sportelli Telematici | Servizi Software
Pratica Telematica CERC versione 252

Info

Stato avanzamento

ratiche News Link utili &Guida Fllesci

Home Crea Modello Nuova Aperte Chiuse Storico

I | Allega IL\nnotazioni | Annulla | Invia Pratica | | Indietro |

Scheda dettaglio pratica: M13705N5117

Tipo Pratica: Richiesta Contributi

Denominazione:

Codice Fiscal

Mittente: t

Aperta in data:

Sportello: CCIAA di SAVONA - Contributi alle Imprese

Annotazioni mittente:

Lista Allegati:

1 elemento trovato

Modello base

Compare la seguente videata in cui procedere alla ricerca del file pdf.p7m da allegare e
selezionare la voce corrispondente del menu a tendina “CODICE DOCUMENTO”.

L B B -/ /webtelemaco.infocamere.it/nevt/public.htm - 20X M. WebTelemacolnfoC.. * |H
File Modifica Visualizza Preferiti Strumenti 7
s @ sitisuggeriti - £ ori i - @1 Rifor.. &] Login 5 - - [ d® v Pagina~ Sicureza~ Strumentiv @~

MAPPA GUIDA CONTATTACL ESCI

@
l_l registroimprese.it i .
elemaco ISURE, BILANCI E PROTESTI SPORTELLO PRATICHE

fi (Praticl\e R.I.Vpratiche Pmtesﬂ Bilanci fsnumeuti Softwarewsﬂvizi e—goq

Sportelli Telematici | Servizi Software House
Pratica Telematica CERC versione 2.5.2

Info Stato avanzamento pratiche News Link utili &Guida [lEsci

Home Crea Modello Nuova Aperte Chiuse Storico

| Indietro |

GESTIONE ALLEGATO: inserimento allegato

Nome file

Descrizione

Codice documento

Annulla

®150% ~
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La lista allegata viene cosi aggiornata e i documenti da trasmettere sono:

Alla domanda di contributo deve essere allegata la seguente documentazione
obbligatoria:

1. documento di identita in corso di validita del legale rappresentante dell'impresa
(scansionato e salvato in formato .pdf);

2. copia delle fatture di spesa (scansionate e salvate in formato .pdf);

3. documenti comprovanti l'avvenuta regolare realizzazione degli interventi
(scansionati e salvati in formato .pdf) come previsto dall’art. 9, comma 1, punto 3
del bando.

La domanda dovra essere compilata sul modello .rtf disponibile sul sito Internet
camerale.

La domanda e gli allegati di cui ai punti 1), 2), 3) dovranno costituire un unico file in
formato .pdf.

Se il titolare/legale rappresentante dell'impresa € dotato di firma digitale, la domanda
e i documenti allegati dovranno essere salvati in un unico file formato .pdf che dovra
essere firmato digitalmente (file.p7m) dallo stesso.

In caso contrario, se la pratica € inoltrata da un soggetto presentatore delegato, il
documento dovra essere stampato, firmato in cartaceo dal titolare/legale
rappresentante dell'impresa, scansionato, salvato in formato .pdf e firmato
digitalmente dal presentatore.

Per allegare il file .pdf.p7m di cui sopra occorre procedere come segue:

- CLICCARE SU “SFOGLIA”

- ricercare il file pdf.p7m da allegare

- selezionare nel campo “CODICE DOCUMENTQO” la voce
“MODELLO DI DOMANDA”

- cliccare su ALLEGA E TERMINA
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INVIO DEL FASCICOLO DI DOMANDA

CLICCARE SU “INVIA PRATICA” e confermare

ebTelemacolnfoC,

File Modifica Visualizza Preferiti Strumenti 7

G @ sitisuggeriti v ] Ulteriori componenti... > [B Il sito tematice della Rifor.. ] Login [ ~ [ @ v Paginav Sicurezzav Strumentiv @~

MAPPA GUIDA CONTATTACI ESCI

L]
I_l regIStrOImprese'lt =e'emac° VISURE, BILANCI E PROTESTI SPORTELLO PRATICHE

.
ﬁ (Prali-:he R.I.W(Pratiche Pmleslﬂ Bilandi (Strumenti SuftwarejrServizi e*gnvw

Sportelli Telematici | Servizi Software House

¢ Pratics Telematica CERC versione 2.5.2 Info Stato pratiche News Link utili &Guida [lEsci =

Home Crea Modello Nuova Aperte Chiuse Storico

e Il file "ALL.4_-_DichiarazioneDurc_PROVA.pdf.p7m" ¢ stato allegato

| Allega | Annotazioni | Annull§ | Invia Pratica | | Indietro |

m

Scheda dettaglio pratica: M13711R5820

Tipo Pratica: Richiesta Contributi

Denominazione: [ o ]
Codice Fiscale: m

Mittente:

Aperta in data: 11-07-2013

Sportello: CCIAA di SAVONA - Contributi alle Imprese

Annotazioni mittente:

Lista Allegati:

4 elementi trovati e visualizzati

- Camere di Comme

T

P’

htm

/newt/p P~ ECX||M:WebTelemacolnfoC. X

File Modifica Visualizza Preferiti  Strumenti

«

G @ sitisuggeriti v ] Ulteriori componenti... > [B Il sito tematice della Rifor.. ] Login [ =] Pagina v Sicureza v Strumentiv @

MAPPA GUIDA CONTATTACI ESCI

L]
'_l regIStrOImprese'lt =e'emac° VISURE, BILANCI E PROTESTI SPORTELLO PRATICHE

.
ﬁ (Prali-:he R.I.W(Pratiche Pmleslﬂ Bilandi (Strumenti SuftwarejrServizi e*gnvw

Sportelli Telematici | Servizi Software House

: Pratics Telematica CERC versione 2.5.2 Info Stato pratiche News Link utili &Guida [lEsci k=

Home Crea Modello Nuova Chiuse Storico

e Il file "ALL.4_-_DichiarazioneDurc_PROVA.pdf.p7m" & stato allegato

| Allega | Annotazioni | Annulla | Invia Py L | Indietro |

Confermi l'nvie della pratica?

Scheda dettaglio pratica: M13711R5820

Tipo Pratica: Richiesta Contributi Anfjulla
Denominazione: [ it it )
Codice Fiscale: m

Mittentes [ ] u

Aperta in data: 11-07-2013

Sportello: CCIAA di SAVONA - Contributi alle Imprese

Annotazioni mittente:

Lista Allegati:

InfoCams

Versione 23.09.2014
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ALTRE AVVERTENZE PER LA SPEDIZIONE

Il servizio di acquisizione delle Pratiche da parte degli Sportelli Telematici € attivo dal
lunedi al venerdi dalle ore 8.00 alle 19.00 ed il sabato dalle ore 8.00 alle 14.00. Al
di fuori di questi orari € comunque possibile usufruire delle funzioni di preparazione ed
inoltro delle Pratiche Telematiche che verranno acquisite dallo Sportello
corrispondente alla successiva apertura.

L’'importo della marca da bollo viene scalato automaticamente dal conto prepagato
Telemaco. Nel caso in cui non ci sia credito sufficiente la pratica viene spedita ma
respinta in automatico dallo sportello. Va rispedita dopo la ricostituzione del fondo.

Le pratiche telematiche spedite dopo le ore 19 dell’'ultimo giorno del bando verranno
elaborate dal sistema la mattina successiva e se dal controllo verra accertato che la
data di invio € nei termini l'istanza verra accettata.

L’unico problema per le pratiche inviate a ridosso della chiusura é che I'eventuale
‘respingimento” (es. firma digitale non valida, domanda incompleta, allegati di
dimensioni superiori a 20 MB) viene comunicato dopo il termine di scadenza e
I'impresa non ha piu la possibilita di rinviare la pratica.

Il sistema Telemaco respinge pratiche con allegati di dimensioni complessive superiori
a 20 MB. Si consiglia di scansionare i documenti a bassa risoluzione non
superiore a 200 dpi in bianco e nero o scala di grigio.
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